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คู่มอืการขอรบับรกิาร 

ส าหรบัผูร้บับรกิารหรอืผูม้าตดิตอ่ราชการ 

 

กลุม่อ านวยการ 

ส านกังานเขตพ้ืนทีก่ารศึกษาประถมศึกษาปราจนีบรุ ีเขต 2 

ส านกังานคณะกรรมการการศึกษาขัน้พ้ืนฐาน 

 

 

 

กระทรวงศึกษาธกิาร 
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ค ำน ำ 

 คู่มือการให้บริการส าหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อของกลุ่มอ านวยการ สังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษาประถมศึกษาปราจีนบุรี เขต 2 จัดท าขึ้นเพ่ือเป็นแนวทางในการให้บริการ และแสดงถึงขั้นตอน    
การให้บริการขอหนังสือรับรองเงินเดือนผ่านสิทธิกู้ยืมเงินโครงการบ้าน ธอส. - กบข. เพ่ือที่อยู่อาศัยของ
ข้าราชการ การให้บริการขอหนังสือรับรองการหักเงินเดือนโครงการสินเชื่อสวัสดิการส าหรับบุคลากรของรัฐ 
และการให้บริการห้องประชุม 

 โดยหวังว่าจะเป็นแนวทางในการด าเนินงานของผู้ปฏิบัติและเป็นประโยชน์ในการสร้างความรับรู้  
ความเข้าใจ พร้อมทั้งได้รับความสะดวก และรวดเร็ว แก่ผู้รับบริการของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาปราจีนบุรี เขต 2 

 ทั้งนี้ เ พ่ือให้ เกิดภาพลักษณ์ที่ดีต่อองค์กร และสามารถยกระดับคุณภาพ การให้บริการให้มี
ประสิทธิภาพเพ่ิมมากข้ึน 

 
              กลุ่มอ านวยการ 

ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาปราจีนบุรี เขต 2 
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สำรบัญ 

           หน้ำ 
ค ำน ำ           ก 
สำรบัญ           ข 
    - คู่มือการขอหนังสือรับรองเงินเดือนผ่านสิทธิกู้ยืมเงินโครงการบ้าน   1 
      ธอส. – กบข. เพื่อที่อยู่อาศัยของข้าราชการ 
    - แผนผังแสดงขั้นตอนการขอหนังสือรับรองเงินเดือน     3 
    - คู่มือการขอหนังสือรับรองการหักเงินเดือนโครงการสินเชื่อสวัสดิการ   4 
      ส าหรับบุคลากรของรัฐ  
    - แผนผังแสดงขั้นตอนการขอหนังสือรับรองการหักเงินเดือน    6 
    - คู่มือการให้บริการห้องประชุม        9 
    - แผนผังแสดงขั้นตอนการให้บริการห้องประชุม      14 
คณะท ำงำน 
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คู่มือการขอหนังสือรับรองเงินเดือนผ่านสิทธิกู้ยืมเงินโครงการบ้าน  
ธอส. – กบข. เพื่อที่อยู่อาศัยของข้าราชการ 

 
1. ควำมเป็นมำ  
 การได้รับบริการที่ดีมีคุณภาพ สะดวก รวดเร็ว ท าให้ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาและ 
ลูกจ้างประจ า เกิดความพึงพอใจ เป็นขวัญและก าลังใจในการปฏิบัติงานส่งผลให้การบริหารจัดการศึกษา     
ให้มีคุณภาพยิ่งขึ้น ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาปราจีนบุรี เขต 2 มีความตระหนักและเล็งเห็น 
ความส าคัญ จึงได้มีการปรับปรุงกระบวนงานการให้บริการ โดยจัดจุดบริการแบบเบ็ดเสร็จ ณ จุดเดียว      
(One Stop Service) ในเรื่องการขอหนังสือรับรองเงินเดือนผ่านสิทธิกู้ยืมเงิน โครงการบ้าน ธอส.- กบข. 
เพ่ือที่อยู่อาศัยของข้าราชการ 

2. วัตถุประสงค์  
 2.1 เพ่ืออ านวยความสะดวก รวดเร็วแก่ผู้มาขอรับบริการ  
 2.2 เพ่ือสร้างขวัญและก าลังใจแก่ข้าราชการครูและบุคลากรในสังกัด  
 2.3 เพ่ือจัดระบบข้อมูลการขอหนังสือรับรองในการเรียกใช้ได้ทันที 

3. เอกสำร กิจกรรมที่ปฏิบัติ  
 3.1 แบบฟอร์มค าร้องขอหนังสือผ่านสิทธิ์กู้ยืมเงิน โครงการบ้าน ธอส.-กบข. เพ่ือที่อยู่อาศัยของ
ข้าราชการครู/ผู้บริหาร/บุคลากรทางการศึกษา/พนักงานราชการและลูกจ้างประจ า พร้อมสลิปเงินเดือน       
3 เดือนย้อนหลัง 

4. ประโยชน์ที่ได้รับ  
 4.1 ผู้ขอรับบริการได้รับหนังสือรับรองเงินเดือนขอกู้สวัสดิการโครงการบ้าน ธอส. - กบข. เพ่ือที่อยู่
อาศยัของข้าราชการในการประกอบการต่างๆ ด้วยความสะดวก รวดเร็ว 
 4.2 ลดขั้นตอน ลดระยะเวลาในการขอรับบริการจากเดิมใช้ เวลาประมาณ 30 นาที เป็นใช้เวลา   
รวมแล้ว ประมาณ 15 นาท ี
  4.3 ผู้รับบริการมีความพึงพอใจในการให้บริการที่รวดเร็ว 

5. ขั้นตอนกำรปฏิบัติ 
 5.1 ผู้มาขอบริการเตรียมสลิปเงินเดือน 3 เดือนย้อนหลัง  กรอกข้อมูลส่วนตัวในแบบค าร้องฯ        
โดยการขอค าร้องที่เจ้าหน้าที่ที่กลุ่มอ านวยการ กรอกข้อมูลเรียบร้อยพร้อมแนบเอกสารที่เตรียมมาเพ่ือ
ประกอบการคิดค านวณเงินเดือนที่เหลือสุทธิว่าเงินเดือนคงเหลือมากหรือน้อยกว่า 30% ของเงินเดือน 
ระยะเวลา 2 นาท ี
  5.2 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายละเอียดความถูกต้องของเอกสาร ชื่อ/ชื่อสกุล /ต าแหน่ง/เงินเดือน/ 
สังกดั/วันเริ่มรับราชการ ระยะเวลา 3 นาท ี
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 5.3 จัดพิมพ์หนังสือรับรองฯ ตรวจสอบความถูกต้องแล้วลงทะเบียน ระยะเวลา 10 นาที 
 5.4 ส่งมอบหนังสือรับรองให้ผู้มาขอรับบริการ 

6. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 กลุ่มอ านวยการ ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาปราจีนบุรี เขต 2 
 ผู้ให้บริการ : นางสาวจีรนันท์  เทศนา   ติดต่อสอบถาม : 082 495 2558 

7. ค่ำธรรมเนียม 
 ไม่มีค่าธรรมเนียม 

8. เอกสำรหลักฐำน 
 แบบฟอร์มค าขอหนังสือรับรอง 
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แนวทำงกำรปฏิบัติส ำหรับให้บริกำรขั้นตอนกำรบริกำร ณ กลุ่มอ ำนวยกำร  
กำรขอหนังสือรับรองเงินเดือนผ่ำนสิทธิกู้ยืมเงิน 

โครงกำรบ้ำน ธอส. – กบข. เพื่อท่ีอยู่อำศัยของข้ำรำชกำร 
 
 
 

     1. รับแบบค ำร้องขอหนังสือรับรอง / กรอกข้อมูลส่วนตัว /  
ผู้มีสิทธิ์ขอกู้ยืมเงินเตรียมสลิปเงินเดือน 3 เดือนย้อนหลัง 

 
 
 

2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบรำยละเอียดควำมถูกต้อง 
 
 

 
3. จัดพิมพ์หนังสือรับรองเพื่อเสนอผู้บังคับบัญชำเพื่อลงนำม 

 
 
 

4. ลงทะเบียน 
 
 

 
5. เสร็จสิ้น 

ส่งมอบหนังสือรับรองให้แก่ผู้ยื่นค ำขอฯ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

2 นำท ี

3 นำที 

10 นำที 

เอกสำรประกอบค ำขอ 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 1 ฉบับ 
2. สลิปเงินเดือน 3 เดือนย้อนหลัง 

 

กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
- ประกาศธนาคารอาคารสงเคราะห์ เรื่องหลักเกณฑ์การให้กู้เงิน “โครงการบ้าน ธอส.-กบข.  

เพ่ือที่อยู่อาศัยข้าราชการ” 
 

สรุป 1 จุดบริกำร 5 ข้ันตอน 
รวมระยะเวลำ 15 นำที 

 
* ไม่มีค่ำธรรมเนียม * 

 

ผู้ให้บริกำร : นำงสำวจีรนันท์  เทศนำ    
ติดต่อสอบถำม : 082 495 2558 
สถำนที่ให้บริกำร :  ห้องอ ำนวยกำร  
       สพป.ปรำจีนบุรี เขต 2 

QR Code แบบฟอร์ม 
ค ำร้องขอหนังสือรับรอง 
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คู่มือกำรขอหนังสือรับรองกำรหักเงินเดือนโครงกำรสินเชื่อสวัสดิกำร 
      ส ำหรับบุคลำกรของรัฐ ธนำคำรกรุงไทย จ ำกัด (มหำชน) 

 
1. ควำมเป็นมำ  
 การได้รับบริการที่ดีมีคุณภาพ สะดวก รวดเร็ว ท าให้ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาและ 
ลูกจ้างประจ า เกิดความพึงพอใจ เป็นขวัญและก าลังใจในการปฏิบัติงานส่งผลให้การบริหารจัดการศึกษา     
ให้มีคุณภาพยิ่งขึ้น ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาปราจีนบุรี เขต 2 มีความตระหนักและเล็งเห็น 
ความส าคัญ จึงได้มีการปรับปรุงกระบวนงานการให้บริการ โดยจัดจุดบริการแบบเบ็ดเสร็จ ณ จุดเดียว      
(One Stop Service) ในเรื่องการขอหนังสือรับรองรับรองการหักเงินเดือนโครงการสินเชื่อสวัสดิการส าหรับ
บุคลากรของรัฐ ธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) 

2. วัตถุประสงค์  
 2.1 เพ่ืออ านวยความสะดวก รวดเร็วแก่ผู้มาขอรับบริการ  
 2.2 เพ่ือสร้างขวัญและก าลังใจแก่ข้าราชการครูและบุคลากรในสังกัด  
 2.3 เพ่ือจัดระบบข้อมูลการขอหนังสือรับรองในการเรียกใช้ได้ทันที 

3. เอกสำร กิจกรรมที่ปฏิบัติ  
 3.1 แบบฟอร์มค าร้องขอหนังสือผ่านสิทธิ์กู้ยืมเงิน สินเชื่อสวัสดิการส าหรับบุคลากรของรัฐ 
ธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) ของข้าราชการครู/ผู้บริหาร/บุคลากรทางการศึกษา/พนักงานราชการและ
ลูกจ้างประจ า  

3.2 หนังสือรับรอง ทีล่งนามโดยผู้อ านวยการโรงเรียน 
3.3 เอกสารแจ้งขอออกหนังสือรับรองสิทธิ์และยินยอมหักเงินกู้ เพ่ือขอสินเชื่ออเนกประสงค์ส าหรับ

ข้าราชการ จากธนาคารกรุงไทย 
3.4 สลิปเงินเดือน 3 เดือนย้อนหลัง 
3.5 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

4. ประโยชน์ที่ได้รับ  
 4.1 ผู้ขอรับบริการได้รับหนังสือรับรองเงินเดือน และหนังสือรับรองการหักเงินเดือนส าหรับขอกู้สวัสดิการ 
โครงการสินเชื่อสวัสดิการส าหรับบุคลากรของรัฐ ธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) ในการประกอบการต่างๆ 
ด้วยความสะดวก รวดเร็ว 
 4.2 ลดขั้นตอน ลดระยะเวลาในการขอรับบริการจากเดิมใช้ เวลาประมาณ 30 นาที เป็นใช้เวลารวมแล้ว 
ประมาณ 15 นาท ี
  4.3 ผู้รับบริการมีความพึงพอใจในการให้บริการที่รวดเร็ว 
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5. ขั้นตอนกำรปฏิบัติ 
 5.1 ผู้มาขอบริการเตรียมหนังสือรับรองที่ลงนามโดยผู้อ านวยการโรงเรียน เอกสารแจ้งขอออกหนังสือ
รับรองสิทธิ์และยินยอมหักเงินกู้  เพ่ือขอสินเชื่ออเนกประสงค์ส าหรับข้าราชการ จากธนาคารกรุงไทย        
สลิปเงินเดือน 3 เดือนย้อนหลัง และส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และกรอกข้อมูลส่วนตัวในแบบค าร้องฯ 
โดยการขอค าร้องที่เจ้าหน้าที่ที่กลุ่มอ านวยการ กรอกข้อมูลเรียบร้อย พร้อมแนบเอกสารที่เตรียมมาเพ่ือ
ประกอบการคิดค านวณเงินเดือนที่เหลือสุทธิว่าเงินเดือนคงเหลือมากหรือน้อยกว่า 30% ของเงินเดือน 
ระยะเวลา 2 นาท ี
  5.2 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายละเอียดความถูกต้องของเอกสาร ชื่อ/ชื่อสกุล /ต าแหน่ง/เงินเดือน/ 
สังกดั/วันเริ่มรับราชการ ระยะเวลา 3 นาท ี
 5.3 จัดพิมพ์หนังสือรับรองฯ ตรวจสอบความถูกต้องแล้วลงทะเบียน ระยะเวลา 10 นาที 
 5.4 ส่งมอบหนังสือรับรองให้ผู้มาขอรับบริการ 

6. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 กลุ่มอ านวยการ ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาปราจีนบุรี เขต 2 
 ผู้ให้บริการ : นางสาวจีรนันท์  เทศนา   ติดต่อสอบถาม : 082 495 2558 

7. ค่ำธรรมเนียม 
 ไม่มีค่าธรรมเนียม 

8. เอกสำรหลักฐำน 
 แบบฟอร์มค าขอหนังสือรับรอง 
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แนวทำงกำรปฏิบัติส ำหรับให้บริกำรขั้นตอนกำรบริกำร ณ กลุ่มอ ำนวยกำร  
กำรขอหนังสือรับรองกำรหักเงินเดือนโครงกำรสินเชื่อสวัสดิกำร 

ส ำหรับบุคลำกรของรัฐ ธนำคำรกรุงไทย จ ำกัด (มหำชน) 
 

 
   1. รับแบบค ำร้องขอหนังสือรับรอง / กรอกข้อมูลส่วนตัว /  
     ผู้มีสิทธิ์ขอกู้ยืมเงินเตรียมสลิปเงินเดือน 3 เดือนย้อนหลัง 

 
 
 

2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบรำยละเอียดควำมถูกต้อง 
 
 
 
                      3. จัดพิมพ์หนังสือรับรองเพื่อเสนอผู้บังคับบัญชำเพื่อลงนำม 
 
 
 
           4. ลงทะเบียน 
 
 
 

5. เสร็จสิ้น 

  ส่งมอบหนังสือรับรองให้แก่ผู้ย่ืนค ำขอฯ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

QR Code แบบฟอร์ม 
ค ำร้องขอหนังสือรับรอง 

QR Code แบบฟอร์ม 
หนังสือรับรองทีล่งนำม

โดยผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน 

 

สรุป 1 จุดบริกำร 5 ข้ันตอน 
รวมระยะเวลำ 15 นำที 

 

2 นำท ี

3 นำที 

10 นำที 

เอกสำรประกอบค ำขอ 
1. หนังสือรับรองที่ลงนามโดยผู้อ านวยการโรงเรียน 
2. เอกสารแจ้งขอออกหนังสือรับรองสิทธิ์และ
ยินยอมหักเงินกู้ฯ จากธนาคารกรุงไทย 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 1 ฉบับ 
4. สลิปเงินเดือน 3 เดือนย้อนหลัง 

ผู้ให้บริกำร : นำงสำวจีรนันท์  เทศนำ    
ติดต่อสอบถำม : 082 495 2558 
สถำนที่ให้บริกำร :  ห้องอ ำนวยกำร  
       สพป.ปรำจีนบุรี เขต 2 

 

กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
- บันทึกข้อตกลงการให้สินเชื่อโครงการเงินกู้เพ่ือเป็นสวัสดิการส าหรับบุคลากรของรัฐ  

ระหว่าง บมจ.ธนาคารกรุงไทย กับ ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

 

* ไม่มีค่ำธรรมเนียม * 
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แบบฟอร์มค ำร้องขอหนังสือรับรอง 
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แบบฟอร์มหนังสือรับรองกำรขอหักเงินเดือนที่รับรองโดยผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน 
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คู่มือกำรให้บริกำรห้องประชุม 
 
 

1. ควำมเป็นมำ  
คู่มือการให้บริการห้องประชุมส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาปราจีนบุรี เขต 2 ได้จัดท าขึ้น 

เพ่ือแสดงข้อมูลการให้บริการห้องประชุม 2 ห้องประชุม 3 ห้องประชุมพระมาโปรด อาคารโรงอาหาร และ       
ลานอเนกประสงค์ (โดม) ส าหรับหน่วยงานในสังกัด และบุคคลทั่วไป ให้มีความเข้าใจในการขอใช้ห้องประชุม 
และเพ่ือใช้เป็นข้อมูลพ้ืนฐานในการให้บริการห้องประชุมของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา
ปราจีนบุรี เขต 2 

2. วัตถุประสงค์ 
2.1 เพ่ือเป็นแนวทางให้ผู้รับบริการของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาปราจีนบุรี เขต 2 

และหน่วยงานอื่นเข้าใจขั้นตอนการใช้บริการห้องประชุม และผู้รับบริการเกิดความพึงพอใจ 
2.2 เพ่ือพัฒนาการให้บริการมีประสิทธิภาพและคุณภาพในการให้บริการเป็นมาตรฐานเดียวกัน 

3. ขอบเขต  
คู่มือการให้บริการห้องประชุมนี้ ใช้ส าหรับเป็นคู่มือการปฏิบัติงานให้บริการห้องประชุมของส านักงาน

เขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาปราจีนบุรี เขต 2 โดยมีเนื้อหาครอบคลุมขั้นตอนการปฏิบัติงานและเป็น
ประโยชน์ต่อผู้ที่ให้ความสนใจต่อไป 

4. ค ำจ ำกัดควำม 
“ผู้ขอใช้บริการ” หมายถึง บุคลากรหรือหน่วยงานภายในสังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา

ประถมศึกษาปราจีนบุรี เขต 2 และองค์กรใกล้เคียงท้ังภาครัฐและเอกชน 
“ห้องประชุม” หมายถึง ห้องประชุม 2 ห้องประชุม 3 ห้องประชุมพระมาโปรด อาคารโรงอาหาร และ       

ลานอเนกประสงค์ (โดม) 
“เจ้าหน้าที”่ หมายถึง เจ้าหน้าที่ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาปราจีนบุรี เขต 2 

5. ประโยชน์ที่คำดว่ำจะได้รับ  
บุคลากรภายในสังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาปราจีนบุรี เขต 2 มีความรู้ความเข้าใจ

ขั้นตอนการขอใช้ห้องประชุมของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาปราจีนบุรี เขต 2 และได้รับ   
ความพึงพอใจต่อการใช้บริการห้องประชุมมากท่ีสุด 

6. ขั้นตอนกำรให้บริกำรห้องประชุม 
6.1 ผู้ขอรับบริการเปิดดูตารางปฏิทินการจองห้องประชุมผ่านระบบ My office (ห้องว่างหรือไม่ว่าง) 

ระยะเวลา 1 นาท ี
6.2 กรณีห้องประชุมว่าง ผู้ขอรับบริการด าเนินการกรอกรายละเอียดการขอใช้ประชุม ระยะเวลา     

1 นาท ี
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6.3 เจ้าหน้าที่จะด าเนินการตรวจสอบข้อมูล ระยะเวลา 1 นาท ี
6.4 ประสานผู้รับผิดชอบจัดเตรียมห้องประชุม เครื่องเสียง อาหารว่างและเครื่องดื่ม ระยะเวลา       

1 นาท ี
6.5 ตรวจสอบความถูกต้อง ระยะเวลา 1 นาท ี

7. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
  กลุ่มอ านวยการ ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาปราจีนบุรี เขต 2  
  ผู้ให้บริการ : นางสาวอรอนงค์ ยุทธวิธี  ติดต่อสอบถาม : 087 834 2255 

8. ค่ำธรรมเนียม 
 ไม่มีค่าธรรมเนียม 

9. เอกสำรหลักฐำน  
 แบบฟอร์มขอใช้ห้องประชุมผ่านระบบ My office 
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กำรจองห้องประชุมผ่ำนระบบ My office 
 

 
1. เข้าสู่ระบบ My office กรอกชื่อและรหัสผ่าน 
 

 
 
2. เมื่อเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้วให้เลือกที่เมนูจองห้องประชุม 
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3. เลือกเมนูจองห้องประชุม ด้านบนซ้ายมือ 
 

 
 
4. กรอกรายละเอียดการขอใช้ห้องประชุมให้ครบถ้วน 
 

 
 
5. เลือกบันทึกจองห้อง แล้วปิดหน้าต่างนี้ 
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6. ระบบจะท าการเพ่ิมข้อมูลในปฏิทินการใช้ห้องประชุม และแสดงรายละเอียดการจองห้องประชุม และ
ปฏิทินการใช้ห้องประชุม  
 

 
 

 
 
7. ในกรณีที่ต้องการยกเลิกการจองห้องประชุม ให้เลือกเครื่องหมาย  ลบ จากนั้นกดลบ 
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แนวทำงกำรปฏิบัติส ำหรับให้บริกำรขั้นตอนกำรบริกำร ณ กลุ่มอ ำนวยกำร 
กำรให้บริกำรห้องประชุม 

 
 
 

ผู้ขอรับบริกำรเปิดดูตำรำงปฏิทิน 
กำรจองห้องประชุมผ่ำนระบบ My office 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ว่ำง ไม่ว่ำง 

ผู้ขอรับบริกำรด ำเนินกำร 
กรอกรำยละเอียดกำรขอใช้ประชุม 

 

เจ้ำหน้ำที่ด ำเนินกำรตรวจสอบข้อมูล  
และประสำนผู้รับผิดชอบจัดเตรียมห้อง

ประชุม 
 

สิ้นสุด 

1 นำท ี

2 นำที 

2 นำที 

สรุป 1 จุดบริกำร 3 ข้ันตอน 
รวมระยะเวลำ 5 นำที 

 
* ไม่มีค่ำธรรมเนียม * 

 
 

กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
- พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 
- พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
- พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ผู้ให้บริกำร : นำงสำวอรอนงค์  ยุทธวิธี    
ติดต่อสอบถำม : 087 834 2255 
 



15 
 

 
 

คณะท ำงำน 

ที่ปรึกษำ 
1. นายพงศ์ศาสตร์  ไพรสินธุ์    ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาปราจีนบุรี เขต 2 
2. นางสาวฤชากร  อ าไพศรี รองผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาปราจีนบุรี เขต 2 
3. นางสาวณัฐชุดา  มะคุ้มใจ รองผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาปราจีนบุรี เขต 2 
4. นายนพดล  เย็นทรัพย์  รองผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาปราจีนบุรี เขต 2 
 
คณะท ำงำนจัดท ำเอกสำรรำยงำน 
1. นางสาวเกษแก้ว  สว่างไสว ผู้อ านวยการกลุ่มอ านวยการ 
2. นางสาวอรอนงค์  ยุทธวิธี นักจัดการงานทั่วไปช านาญการ 
3. นางสาวจีรนันท์  เทศนา นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ 
4. นางสาววรินทร  ย้อยดา เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน 
5. นายศุภฤกษ์  สุขส าราญ นักประชาสัมพันธ์ 
 
ออกแบบ/รูปเล่ม 
นางสาวจีรนันท์  เทศนา  นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ 
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